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今日お話すること

•経理業務の全体像

•勘定科目はなぜ使い分けるのか



経理業務の全体像



経理業務の分類



一人前の経理パーソンの要件

要件① 会社のビジネスに対する理解



一人前の経理パーソンの要件

要件② 会計処理における判断力



一人前の経理パーソンの要件

要件③ セルフメンテナンス能力



勘定科目は
なぜ使い分けるのか



理由① 法令を遵守するため

例：飲食店で食事をした場合

接待交際費

その他
（会議費）

税務上、一部が損金にならない

税務上、損金になる



理由② 経営への役立ちのため

例：費用科目

雑費：100

給与：50

広告宣伝費：20

旅費交通費：20

接待交際費：10



正規の簿記の原則

企業会計原則

第一 一般原則
二 正規の簿記の原則
企業会計は、すべての取引につき、正規の簿記の原則に従って、正確な会計帳簿
を作成しなければならない。

網羅性 検証可能性 秩序性



重要性の原則

企業会計原則 注解１

企業会計は、定められた会計処理の方法に従って正確な計算を行うべきものである
が、企業会計が目的とするところは、企業の財務内容を明らかにし、企業の状況に関
する利害関係者の判断を誤らせないようにすることにあるから、本来の厳密な会計処
理によらないで他の簡便な方法によることも正規の簿記の原則に従った処理として
認められる。

経理業務の

手間
経理業務の

価値



勘定科目の選び方

会社のルール・社会のルール

社会のルール

会社のルール

会社のルール

定款・経理規程・勘定科目細則・業務マニュアル…

社会のルール
法律（会社法・金融商品取引法・各種税法…）
基準（各種会計基準・税務通達…）


