
第3回
会社業務の全体像
業務プロセス

経理実務講座 初級編



今日お話すること

•業務と業務プロセス

•業務プロセスの具体例

•業務プロセスを学ぶメリット



業務と業務プロセス



業務には順序がある

業務プロセス＝業務を順序や前後関係でとらえたもの

企画開発 生産・製造
販売

マーケティング

経営企画・管理



順序の中にも、順序がある

業務プロセスをさらに細かくしたもの＝サブプロセス

販売プロセス

受注
与信判断

納品
売上の
計上

売掛金
回収



業務プロセスの具体例



受注生産であれば、こんな感じ

生産・製造の場合

生産プロセス

設計 購買 製造 検査

加工工程 組立工程 塗装工程



生産・製造の場合

見込生産であれば、こんな感じ

生産プロセス

設計 生産計画 購買 検査製造



生産・製造の場合

ソフトウェア企業だと、こんなことも

生産プロセス

設計
プログ
ラミング

検査 検査
プログ
ラミング



業務プロセスを学ぶ
メリット



メリット①経理の学びとのシナジー



メリット②仕事のリズムの把握



メリット③業務そのものの改善



今日お話したこと

•業務と業務プロセス

•業務プロセスの具体例

•業務プロセスを学ぶメリット


