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本⽇のテーマ

【年次業務】
年次決算



都度業務③年次業務年次業務

⽉次業務①⽇次業務⽇次業務

経理部の仕事分類
▸⼤きく分けると4つに分類される。

ü 現⾦・預⾦の管理
ü 経費精算
ü 領収書等管理
ü 請求書・領収書の作成
ü 伝票⼊⼒
l 勤怠管理・有給休暇管理

► 毎⽇やる定型業務 ► 毎⽉やる定型業務

► 毎年やる定型業務 ► 発⽣の都度実施する業務

l 給与計算・残業代計算
l 社会保険料等の徴収・納付
l 所得税・住⺠税の徴収・納付
l 売掛⾦・買掛⾦等の管理
l ⽉次決算

l 社会保険料・労働保険料の更新
l 年末調整
ü 償却資産税の申告
ü 固定資産
ü 年次決算
ü 税務申告・中間納付
p 株主総会

l 賞与の⽀払い
l 従業員の採⽤、退職⼿続き
ü 税務調査

ü 経理系の業務
l ⼈事系の業務
p 総務系の業務



本⽇のポイント
▸以下を学習する

① 年次決算の必要性
② 年次決算でやること



年次決算の必要性



決算書とは何か︖
▸企業の1年間でどれくらい頑張ったのかを表現した書類

2021年 2022年 2023年 2024年 2025年

企業は永続的に⾛り続ける︕

決算書 決算書 決算書 決算書 決算書



年次決算の必要性
▸年次決算は経営のため以外にも法律の要請によって実施する必要がある。

年次決算

経営成績と財政状態の把握
会社内部からの要請

法律の要請
会社外部からの要請



年次決算の必要性
▸株主総会の承認を受けた計算書類を法⼈税申告書に添付する必要がある。

会社 決算書 計算書類

貸借対照表
損益計算書

株主資本等変動計算書

個別注記表

会社
法

法⼈税申告書類

添付
作成

株主総会

提出 承認

申告

税務署

株主総会で承認された
計算書類の利益に基づいて
税⾦を計算し、申告・納付



年次決算でやること



STEP5
税⾦の
申告・納付

STEP4
株主総会
開催

STEP3
決算書
作成

年次決算でやること
▸年次業務でやることは主に5つある。

STEP2
決算整理
仕訳

STEP1
残⾼確認

経理実務
第18回⽬

経理実務
第19回⽬

この章で解説



STEP1.残⾼確認
▸決算期末⽇時点の主なB/S勘定科⽬が正しいかを確認する。
現⾦ ⾦種票を作成

預⾦ 残⾼証明書を銀⾏から⼊⼿

棚卸資産 倉庫担当者から実地棚卸表の⼊⼿

借⼊⾦ 銀⾏から返済予定表の⼊⼿

売掛⾦
売掛⾦管理表、買掛⾦管理表

買掛⾦

仮払⾦
不明残⾼を正しい勘定科⽬に振り替える

仮受⾦

会計システム

残⾼の
⼀致確認

経理実務
第2回⽬

経理実務
第8回⽬



STEP2.決算整理仕訳
▸経理実務講座第9回⽬（⽉次決算）と同様

① 減価償却費
② 前払費⽤の償却
③ 貸倒引当⾦や賞与引当⾦などの引当⾦計上
④ 固定資産税や事業所税などの⽉次按分
⑤ 売上の概算計上
⑥ 各種諸経費の未払計上
⑦ 法⼈税等の計上

決算整理仕訳の例



STEP3.決算書の作成
▸決算書の種類︓会計実務講座【基礎編】第8回⽬にて解説

計算書類
貸借対照表(BS)

損益計算書(PL)

株主資本等変動計算書(SS)

ー

個別注記表

ー

財務諸表
貸借対照表(BS)

損益計算書(PL)

株主資本等変動計算書(SS)

キャッシュ・フロー計算書(CF)

ー

包括利益計算書(CI)



STEP3.決算書の作成
▸決算書作成の流れ

⽇々の仕訳 決算整理仕訳

＋

⽇次業務 年次決算

試算表

貸借対照表

損益計算書

株主資本等計算書

個別注記表

計算書類



【参考】試算表サンプル



【参考】貸借対照表・損益計算書などのサンプル



STEP5
税⾦の
申告・納付

STEP4
株主総会
開催

STEP3
決算書
作成

年次決算でやること
▸年次業務でやることは主に5つある。

STEP2
決算整理
仕訳

STEP1
残⾼確認

経理実務
第18回⽬

経理実務
第19回⽬

この章で解説



本⽇はこれまで︕



とにかく忙しい


